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[ No. Gesti6n: 62304456 Tipo: COM-RDP
>

A A

Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 77286510 - GUERRERO ALARCON ELVIN EDENILSON

Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de agosto de 2025, segun el Contrato No.24-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la andlisis y evaluacion Unidad - 1 UniFONAGRO 00&001-005’ 1.00 6,500.00 0.00 6,500.00
en procesos administratives - Tipo: Servicio;
Total: 6,600.00
\
( Ne. Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA SP  PT
Liquidacién Deduccién Liquido
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestién Reversién Gestién Liquidacién Reversién Liquidacién Saldo a la Fecha
(&) (8) (c) D) (A-B-C+D)
6,500.00 0.00 0.00 0.00 6.500.00
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MSc. Evelyn Mariela Escobar Lopez
.O) Encargada de Contrataciones y Adquisiciones
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Factura Pequeno Contribuyente

ELVIN EDENILSON , GUERRERO ALARCON
Nit Emisor: 77286510
ELVIN EDENILSON GUERRERO ALARCON

KILOMETRO 15.50 RUTA AL ATLANTICO 61-11 COLONIA CHATO DE
LLANO LARGO CA-9 NORTE, zona 18, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

NUMERO DE AUTORIZACION:

ESAEEG6A4-F73C-406D-B16B-5846C175DE46

Serie: EBAEE6A4 Numero de DTE: 4147921005
Numero Acceso: /

Fecha y hora de emision: 31-ago-2025 14:49:39

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y / Fecha y hora de certificacion: 08-ago-2025 14:49:39
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 . Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) J/ Impuestos
IVA (Q) / Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por servicios 6.500.00 0.00 0.00 6,500.00
técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
y Modemizaci6n de la
Actividad Agropecuaria - /
FONAGRO-, correspondientc.f
al mes de agosto 2025, segiin
contrato No.24-2025
TOTALES: 0.00 0.00 6.500.00

CANCELADO -

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

u"ﬂ:"?.

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: Que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie EBAEEBA4, niumero de DTE: 4147921005
de fecha 31 de agosto de 2025, emitida por Elvin Edenilson Guerrero Alarcon ampara el pago por servicios técnicos;
correspondiente al mes de agosto del afio 2025, seguin contrato administrativo nimero 24-2025 y Resolucién de

Aprobacién nimero GG-A-3-2025, Conste. Guatemala, 31 de agosto 2025.

Cole
() Lol
~/in EdenilsbhEUerrerd Alarcon
DPI: 2231 86988 2207
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 31 de agosto 2025/

Nombre: Elvin Edenilson Guerrero Alarcon

Objeto: Auxiliar de Servicios Generales

Tipo de Servicios: Técnicos s

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA

-FONAGRO-. /
Reporta a: Encargado de Servicios Generales /
Contrato No.: 24-2025,

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo ndmero
24-2025 suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de
actividades realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

1. Apoyo logistico a actividades de la Gerencia General y/o Coordinacion
Administrativa.

2. Atencién a visitantes de FONAGRO.

3. Apoyar en el manejo de la planta telefénica, recepcion y distribucién de
documentos.

4. Mantener el orden y limpieza de las instalaciones, utensilios, mobiliario
y equipo.

5. Realizar actividades relacionadas con la provision de insumos para la
atencion del personal de FONAGRO, asi como las personas que visitan
las instalaciones.

6. Apoyo en la reproduccion, escaneo, empastado y archivo de
documentos.

7. Apoyo en la compra de insumos para uso interno de FONAGRO.

8. Gestionar los requerimientos de insumos y materiales al almacén de
FONAGRO.

9. Apoyar en la instalacion de equipo de computo y audiovisual que se
requiera.

10. Apoyar al Coordinador Administrativo en la logistica para la realizacion
de las reuniones de Consejo Directivo.

11. Apoyar en la realizacion del informe mensualmente correspondiente al
ingreso y egreso del personal de FONAGRO.

12. Elaboracién de informes, reportes y cuadros estadisticos solicitados
por la Coordinacion Administrativa y/o Gerencia General de FONAGRO.

13. Cualquier otra atribucion dentro de su competencia, que disponga la
Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

e Se realiz6 la limpieza del televisor ubicado en el area de Gerencia.

* Se apoyd a los compafieros de Servicios Generales en la recepcién de
llamadas telefénicas.

o Se apoyd a la asistente de gerencia en el traslado de documentos a la
recepcion.

¢ Se apoyo a la secretaria de la UTSE en el traslado de documentos a la unidad
de auditoria interna de FONAGRO.

o Diariamente llevé a cabo la limpieza del dispensador de agua purificada
utilizado por el personal de FONAGRO en el segundo nivel.

o Diariamente, se aseguro la limpieza del mobiliario y equipo empleado por el
perscnal de FONAGRO.

» Realicé la limpieza de manera periddica en los recolectores de basura
ubicados en las oficinas de FONAGRO, como parte de nuestras practicas de
mantenimiento y limpieza para garantizar un entorno higiénico y ordenado en
el segundo nivel.

 Continuamente se realizd la limpieza profunda en varias oficinas de
FONAGRO, de las cuales tengo asignadas las siguientes:

» Unidad técnica de Seguimiento y Evaluacion -UTSE-, con su bafio
correspondiente.

e [a Unidad Administrativa, con su bafio correspondiente.

¢ Unidad de Informacién Publica -UIP- con su bafio correspondiente.

« Limpieza de los monitores, UPS y CPU de las siguientes unidades, UTSE,
administracion, Comunicacion Social e Informacién Ptblica, esta tarea se
realiza diariamente para mantener un entorno de trabajo limpio y organizado
en todas las areas de la institucion.

* Se realizaron labores de instalacion de suministros de higiene en los barios de
las diferentes unidades de FONAGRO, estas instalaciones incluyeron la
disposicién de dispensadores, papel higiénico y toallas de papel, con el
objetivo de promover un entorno limpio y ordenado en todas nuestras
instalaciones, garantizando asi el bienestar y la comodidad del personal y
visitantes.

o Se garantizo el abastecimiento continuo de agua purificada en el dispensador
asignado al segundo nivel destinado para el uso del personal y de los visitantes
que acuden a FONAGRO. Este suministro constante asegura que tanto los
empleados como los visitantes tuvieran acceso a agua limpia en todo
momento, promoviendo asi un entorno saludable y comodo dentro de nuestras
instalaciones.

* Se asegurd la disposicién regular de papel higiénico y toallas de papel seca
manos en los bafios de las oficinas de la Unidad técnica de Seguimiento y
Evaluacion -UTSE-, Unidad de Administracién, Unidad Comunicacién Social e
Informacion Publica, de FONAGRO, que estan al servicio del personal,
garantizando un entorno higiénico en nuestras instalaciones.

s Se gestiond con el encargado de almaceén, los insumos necesarios para poder
mantener la limpieza y el mantenimiento de las instalaciones de FONAGRO.
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Se realizaron requisiciones al almacén de FONAGRO para poder adquirir los
insumos con los cuales se lleva a cabo la limpieza de las diferentes unidades
del edificio de FONAGRO.

Se apoyo en la limpieza del equipo de computo y audiovisual que se encuentra
en las areas de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién -UTSE-,
Unidad de Administracion y Unidad Comunicacion Social e Informacion
Publica.

Se realizo la instalacion de un tablero en Data Center.

Se realizo la instalacién de un tablero en la oficina juridica de FONAGRO.
Durante este mes, se brindé apoyo logistico al personal del area de juridico en
distintas diligencias institucionales. Las actividades desarrolladas incluyeron:
Acomparfiamiento y traslado del personal de juridico a diversas instituciones
gubernamentales para la realizacion de gestiones legales y administrativas.
Apoyo en la diligencia realizada en el Juzgado de Trabajo para seguimiento de
procesos juridicos.

Visita al Ministerio Publico contra la corrupcion como parte de acciones
coordinadas por el encargado de servicios generales.

Realice diligencia al Ministerio de Finanzas Publicas, Congreso de la
Republica y Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacion.

Se realizo diligencia a la Unidad de Auditoria Interna del MAGA.

Diligencia realizada al banco BANRURAL.

Diligencia efectuada al Fideicomiso zona 9 Cooperacién Externa para entrega
y recepciéon de documentos.

Diligencia realizada a DIPLAN.

Se realizé la comision oficial trasladando a personal de la unidad juridica al
departamento de escuintla para audiencia en juzgado correspondiente.
Diligencia realizada a VIDER.

Diligencia realizada a las bodegas del edificio ATICO.

2231 86988 2207 Ministerlo de

Dlego onzalez
Encargado de Serviclos Generales

de FONAGRO
tura, Ganaderfa y Allmentacién

uerrero Alarcon

4595-2365

Vo. Bo. \
Lifda. Yany Marfa Betveondo Rouiel
Codrdiiadora Administrativa de FONAGRO

Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacién
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